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A. - Szakmai szinvonal (35 pont)

Az 50 pontos mindsitési rendszeren belill a szakmai szinvonal (35 pont) értékelése 70%-ot jelent, és a szakmai
szinvonalon belill is a képzés gyakorlati megvalosuldsa, az oralatogatas eredménye (25 pont) szintén hozzavetdleg 70%-
os stllyal szerepel.

A mindsitési rendszer 1ényeges része az iskola oktatasi szerkezete (5 pont), melynek egyik lényeges pontja a tanitott
nyelv(ek) szintrendszere, ezek felépitése és a kapcsolodd képzési programok. Az inspektorok azt vizsgaljak, hogy a
szintfelmérés lehet6vé teszi-e elfogadhaté mértékben azonos tudassal rendelkezd tanuldokbol allé csoportok kialakitasat,
illetve alkalmas-e a jelentkez6k kiilonb6z6 nyelvi kompetenciainak felmérésére. A képzési program esetében a vizsgalat
targya annak megallapitasa, hogy az abban foglalt célkitiizések (tantervi célok) a tanmenetben (képzési iitemtervben)
meghatarozott draszamban, a meghatarozott tartalommal (tananyaggal), a kivalasztott mdodszerrel megvaldsithatok-e.
Mindezek teljesiilésérdl és megvalosulasarol az inspektorok a gyakorlatban is meggy6z06dnek az oralatogatisok soran.
Alapkovetelmény, hogy a hallgatok folyamatosan egymasra épiilé tanfolyamokra iratkozhassanak be; fejlédésiiket az
iskola rendszeresen mérje, értékelje.

Az oktatas fontos eszkOze az iskola méretéhez és profiljahoz illeszkedé méretii és Gsszetételil, modern tankényvekbdl,
kézikonyvekbdl és modszertani segédkdnyvekbdl allo kdnyvtar és/vagy a tanarok szamara fizikailag vagy az iskola sajat
online feliiletének tanari oldalain elérheté segédanyag-tar. (Csak annak a meglétét fogadhatjak el az inspektorok, ami
dokumentalva van, megtekinthetd, ill. ellendrizheté). Minimalis kovetelménynek tekinthetd, hogy a szinvonalas
nyelvoktatas segédeszkdzeként az iskoldnak biztositania kell a fénymasolds, nyomtatds és az internet hasznalatanak
lehetéségét a tanarok szamara (az Orara valo felkésziiléshez).

A szakmai iranyitas értékelése (5 pont) magaban foglalja a tanarok felvételének menetét, az iskolan beliili
oralatogatasok gyakorisagat és gyakorlatat, az oralatogatasok szempontjait, céljat és eredményeit, valamint hogy ezek
miként épiilnek be az iskola altal biztositott tovabbképzések tematikajaba. A szakmai iranyitas részeként értékelik az
inspektorok, hogy a vezet6tanarok felkésziiltsége, draszama és a feliigyeletiik ala tartozo tanarok szama valoban lehetévé
teszi-e a vezetStanari feladatok minGségi ellatasat.

A szakmai szinvonal legfontosabb fokméréje a tanitas mindsitése (25 pont). Az inspektorok e teriileten beliil részletesen
is pontozzak az Oratervezést (5), a tanar nyelvi felkésziiltségét (5), a csoport Osszetételét, a tananyag valasztas
megfeleloségét, a tanar-diak és diak-diak viszonyt (4), tovabba magat az dravezetést, hogy az alkalmazott modszertani
megoldasok dsszhangban vannak-e a nyelviskola altal felvallalt és hirdetett tartalommal, valamint megfelelnek-e azoknak
az altalanos szakmai elvarasoknak, amiket az iskola az Alapszabdlyban és az Etikai kédexben elfogadott. A NYESZE
nem kivanja elkotelezni magat egyetlen modszertani iranyzat mellett sem, ugyanakkor magatol értetddd elvarasnak tekinti
a kommunikativ nyelvoktatasi modszerek alkalmazasat.

1 A szempontok az iskoldban oktatott f6 nyelvekre, illetve az iskola miikddésének egészére vonatkoznak, kivéve ahol ez
masként szabalyozott.



Szakmai szinvonal Max. pontszam Kiiszobérték
All-11-11
35 26 Megfelelt
A/l | Oktatasi 5 Szintfelmérés irasban és szoban 1 4
szerkezet Szintrendszer, képzési program (tanterv) 1
®) Tanmenet + tananyag 1
Konyvtar mérete, 6sszetétele 1
Zar6vizsga 1
A/ll | Szakmai 5 A tanulmanyi vezetd/vezetd tanar 1 4
iranyitas Tanérfelvétel, probatanitas 1
®) Az dralatogatasok gyakorlata 1
Az oralatogatasok szempontrendszere 1
Tovabbképzések tartalma és gyakorisaga 1
A/lll | Tanitas 4 A csoport A csoport tuddsanak 1 18
mindsége homogeneitasa
(25) Tanéar—csoport megfelelés 1 A% egyes rész-
Csoportdinamika, kohézi6 1 t"er}ﬂet?kerul Tnes
2 kiilon kiiszobhatar.
A csoportnak megfelel6 tananyag 1
5 |Oratervezés, | Célok, célkitiizések 1
oravazlat Lépések 1
Iddbeosztas 1
Munkaformak 1
Eszk6zok 1
9 Oravezetés Fellépés, stilus 1
Nem verbalis kommunikacio 1
Utasitasok, magyarazatok 1
Tanar-didk beszédid6 aranya 1
Tablahasznalat 1
Az 6ra dinamikaja 1
Hibajavitas 1
Kérdezési technikak 1
Tanari visszajelzés 1
5 Nyelvi Nyelvhelyesség 1
felkésziiltség | Kiejtés, intonacid 1
Folyékony és valasztékos 1
nyelvhasznalat
A tandr ismeretei a célnyelvrol 1
A példék megvalasztasa 1
2 | Osszbenyomas 2

B. - Iskolairanyitas (10 pont)

Az iskolairanyitas teriilete elsdsorban a hallgatok tajékoztatasat ¢s az adminisztraciot vizsgalja. Foglalkozik azzal,
hogy az adott informacié mennyire teljes korti, mennyire kdnnyen kezelhetd €s attekinthetd, illetve mennyire felel meg a
valosagnak.




Az iskolairanyitas teriiletéhez tartozik a hallgatok tananyagellatasanak, valamint a tanari szerzédések meglétének
vizsgélata is.

Az adminisztraciéval szemben a naprakész és hatékony rendszerben valdé mitkodés az elvaras.

Az iskolairanyitas
B/ 1-11 Max. pontszam Kiiszobérték

10 10 Megfelelt
Tanfolyamok nyilvantartasa 6
Hallgat6 adatainak nyilvantartasa
B/l Adminisztracié 6 Helyettesitési rendszer
Mozgasok, valtozasok

Orapotlas

Tanar adminisztracié

Diakok tajékoztatasa
Hallgatok Tanfolyami adatok
tajékoztatasa Konzultacio, felzarkoztatas
Tananyagellatas

B/I1

N e e N e

C. - Targyi feltételek (5 pont)

A harmadik teriileten, a targyi feltételek teriiletén azt vizsgaljak az inspektorok, hogy a fizikai koriilmények mennyiben
felelnek meg a modern nyelvoktatas kovetelményeinek. E teriileten vizsgaljak az oktatotermeket, a targyi eszkozoket,
valamint a tisztasagot és a zajszintet is.

éargyl feltételek Max. pontszam Kiiszobérték
5 4 Megfelelt
A tanterem mérete, berendezése 1 4
A tanterem vilagossaga, flitése,
szellézése, zajszintje 1
Oktatasi helyszinek Az oktatést segité technikai
C Technikai 5 felszereltség 1
felszereltség A tanarok felkésziilését segitd
technikai felszereltség 1
Az iskola tisztasaga 1
OSSZESITVE
Max. pontszam Kiiszobérték
A SZAKMAI SZINVONAL (1-35) 35 26 74%
Al Oktatasi szerkezet (1-5) 5 4 80%
AL Szakmai iranyitas (6-10) 5 4 80%
A/, A tanitas min6sége (11-35) 25 18 2%
B ISKOLAIRANYITAS (36-45) 10 10 100%
B/I. Adminisztraci6 (36-40) 6 6 100%
B/II. A hallgatok tajékoztatasa (40-45) 4 4 100%
C TARGYI FELTETELEK (46-50) 5 4 80%
MINDOSSZESEN (1-50) 50 40 80%







A pontozas

teljesitményét.

A vizsgalat szempontjai oszlopban — a tanitasra kozvetleniil vonatkozé részeket kivéve - a megfeleld szint teljesitésének
kovetelményei vannak leirva, esetenként egy-egy kiegészitéssel.

Az A/l (oktatasi szerkezet) az A/ll (szakmai iranyitas), C (targyi feltételek) rész/teriileteken a megfeleléségi szint a
80% teljesitése, ami egyben az iskola iranyitasanak, és a szakmai fejlesztésnek is teret hagy, és iranyt adhat. Ha az iskola,
vagy az adott tanar/6ra/helyszin ezt az elvart szint felett teljesiti, akkor Kivadld; ha megfeleléen teljesiti, akkor Megfeleld,
ha nem elfogadhaté mértékben akkor Nincs/nem megfelels értékelést kap, és az iskola az altala vallalt hataridén beliil
potolhatja a hianyossagokat.

0,0 = Nem megfelelo
0,8= Megfelelo
1,0=Kivdlo

A B/I-/11 részteriileteken (adminisztracio, hallgatok tajékoztatasa) a megfeleléségi szint a 100%, igy ha az iskola ezt
teljesiti, akkor Megfeleld; ha nem teljesiti, vagy ez alatt teljesit, akkor Nincs/nem megfelels értékelést kap.

A szakmai iranyitason beliil Tanitas mindségénél (az A/III részteriileten), a megfelelGségi szint 72%, azaz a 25 pontbol
18 pont elérése.

A tanitas gyakorlati megvalosulasanak az értékelése 4-es skalan torténik.

0,0 = Nem megfelelo
0,6 = Megfelelo
08= Jo

1,0=  Kivdlé

Az 6rai 6sszbenyomas szintén a 4-es skalan értékelhetd. és Gsszesen 2 pontot érhet.

0,0 = Nem megfeleld
12=Megfelelé
1.6= Jo
2,0=Kivalo

A fenti pontokkal a meglatogatott oran nyert altalanos 6sszképet értékelik az inspektorok.

A tanitas minéségénél (A/111) az orak sokfélesége és az ott toltott id6 viszonylagos rovidsége miatt elé6fordulhat, hogy
bizonyos szempontokat az inspektor nem tud megfigyelni. Ezeknél a Nem megfigyelhets (N.mfi.) oszlopot kell bejelolni.
Azok a szempontok, ahol a Nem megfigyelhetd kockak sziirkék, minden egyes Oralatogatas soran megfigyelhetéek. A
sziirke teriiletre a inspektorok nem irhatnak! Az egyes megfigyelési szempontoknal itt is a megfeleloség kritériumait
hataroztuk meg (megfelel = 0,6 pont), ami lehetdséget ad az ennél jobbnak itélt teljesitmény magasabb ponttal vald
értékelésére (jo = 0,8 pont, kivalo = 1, 0 pont), azokban a kategdriakban. Ahol a tanar a minimalisan elvarhat6 szint alatt
teljesit, nem kap pontértéket (nem megfelelé = 0 pont).

Az inspektorok az dralatogatasok soran kitoltik a papir alapa Egyéni értékeldlapot, amely az adott tanitasi ora, illetve az
ora helyszinének mindségét értékeli. Az iskola tudomasul veszi, hogy a kihelyezett tanfolyamok esetében az inspektorok
azok helyszinét is mindsitik. Ugyanakkor azt is tudni kell, hogy az inspektorok az oktatasi helyszinek egyiittes
értékelésekor elsdsorban az iskola altal biztositott termeket tekintik mérvadonak. Az inspektorok az egész iskolara
vonatkozoan vizsgaljak a termek megfeleloségét, az egyszemélyes és vallalati/céges orak esetében (nem lakossagi
tanfolyamok) az ésszerliség hatarain beliil, gyakorlati szempontok alapjan mérlegelnek. (A/lll — A tanitas mindsége, C—
Tanterem értékelése).

Az inspekcié végén a vezetd inspektor a NYESZE szamitogépes szoftvere segitségével osszesiti az A/lll (Egyéni
oraldtogatasi értékel6lap) tdblazatok eredményeit.



A/l — Tanitas min6sége/Oralatogatas

A szamitogépes szoftver segitségével az Osszesités tigy torténik, hogy a program minden egyes szempontra adott, az
inspektor altal beirt pontokat az 6sszes laprol sorban dsszeadja, és elosztja azzal a szammal, ahany lapon pontot kapott az
adott szempont. Az osztdszam az esetlegesen Nem megfigyelhetd szempontok kivételével megegyezik a meglatogatott
orak, azaz az Egyéni értékeld lapok szamaval. A Nem megfigyelheté szempontot is tartalmazd sorok esetében az
0sztdszam az a szam, ahany oran az adott szempont megfigyelhetd volt, tehat atlagértéket szamolunk.

Szamitasi példa: 19-20-21 minden esetben megfigyelheté szempontok, 22-24-26 nem feltétleniil megfigyelhetd
szempontok

Egyéni értékeld lapok Nyelvenkénti értékeld lap

Szempont | 1. tanar 2. tanar 3. tanar 4. tanar Osszesen

19 1 0,6 1 0 1+0,6+1+0=2,6 2,6/ 4=0,65
20 1 1 0 1 1+1+0+1=3 3,0/ 4=0,75
21 1 1 0,6 0,6 1+1+0,6+0,6=3,2 3,2/ 4 =0,80
22 - 1 - - -+1+-4+-=1 1,0/ 1=1,00
24 0,6 - - 1 0,6+-+-+1=1,6 1,6/ 2=0,80
26 - 0,6 0,6 1 -+0,6+0,6+1=22 2,2/3=0,73

Osszesité ponttablazat
Legvégiil az inspektorok az iskola egészére vonatkozd Osszefoglalo ponttdbldzatot toltik ki.

o Az A — Szakmai szinvonal részt a nyitdbmegbeszélésen €s az inspekcio ideje alatt tapasztaltak alapjan toltik ki
Osszesitve az egyéni értékel6lapokat az egyes nyelveket oktatd tanarok szamanak aranyaban sulyozottan.

o A B - Iskolairanyitas részt a nyitomegbeszélésen és az inspekcid ideje alatt tapasztaltak alapjan toltik ki.

o A C - Targyi feltételek tablazat az o6rak helyszinére vonatkozd részeit az egyéni értékelGlapok atlaga, mig a tobbi
szempontot a nyitomegbeszélés és az inspekcid tapasztalatai alapjan toltik ki.

Minden Gsszesitésnél a kerekités szabalyai szerint 2 tizedes jegyig kell szamolni.

Ha az iskola barmelyik kiiszobértéket nem éri el, az inspektorok hianypoétlast kérnek. Ezt jegyzOkonyvben rogzitik, és
tanacsot adnak arra vonatkozo6an, hogy milyen modon pdtolhatod, vagy javithato a jelzett hianyossag, ill. fejleszthet6 az
iskola képzési tevékenységének szinvonala.



Nyelviskolak Szakmai Egyesilete
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sz. Melléklet — MINOSITESI KOVETELMENYEK TABLAZAT

Mingsitési kovetelmények

Kovetelmények

Pont

Adhato értékek

A vizsgalat szempontjai

A Szakmai szinvonal részteriileteit €s azok minden egyes kdvetelményét az iskolaban minden nagy 6raszamban oktatott nyelvre vonatkoztatva kiilon értékelik az inspektorok. A
kapott pontértékeket a nyelvi 0sszesitd tablazatban az iskola oktatdsi rendszerében elfoglalt aranyuknak megfelelden stilyozva dsszesitik. Az igy kapott érték keriil bele az dsszesitd
ponttablazatba.

SZAKMAI SZINVONAL

A
Az iskola tanulmanyi rendszere és annak miikodését biztosité dokumentumok és
A/l | OKktatasi szerkezet 5 Kiiszobérték: 4 eljarasok
1 Szintfelmérés irasban és 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A szintfelmérés méri a nyelvhelyességet, az olvasott szoveg értését és az iras- és szobeli
szoban 1) (0,8) megfeleld kifejez6készséget, ezzel lehet6vé téve homogén csoportok kialakitasat.
©)
2 Szintrendszer, képzési 1 Kivalo | Megfelelé Nincs / Nem | A nyelviskola rendelkezik olyan, nyelvi készségekre bontott képzési programmal
program (tanterv) 1) (0,8) megfeleld (tantervvel) és tanmenettel, amely biztositja a didkok folyamatos nyelvi fejlddését, min.
0) KER C1 szintig. Az egyes szintekhez el6irt ill. ajanlott tananyagok lehetové teszik a
képzési (tantervi) célok megvalositasat.
3 Tanmenet + tananyag 1 Kivalo | Megfelelé Nincs/ Nem [ A tanmenet tartalmazza az adott szint/tanfolyam/modul tananyaganak (nyelvi funkciok,
1) (0,8) megfeleld témakorok, nyelvtan szerint) oktatasi iitemtervét. (A tankonyv leckéinek felsorolasa nem
(0) elegendd.)
4 A konyvtar mérete, 1 Kivalo Megfelel6 Nincs / Nem | Fizikailag és/vagy az iskola online feliiletének tanari oldalain keresztiil rendezetten és
Osszetétele (8] (0,8) megfeleld konnyen hozzaférhetden allnak a tanarok rendelkezésére szotarak, referencia-konyvek,
(0) modszertani Gtletgytijtemények, kiegészit6 anyagok, gyakorld anyagok sth. A tanmenetben
eloirt kurzus kdnyvek példanyai és a kapcsolodo tanari kézikonyvek NEM tekinthetdk a
tanari munkat segité konyvtari allomany részének.
5 Zarovizsga 1 Kivalo Megfeleld Nincs/ Nem | A zar6vizsga méri az adott szinten elirt tananyag elsajatitasat és a tanfolyam soran
1) (0,8) megfeleld fejlesztett készségeket, €s a tanulok részletes, szintekre lebontott irasos értékelést kapnak
(0) teljesitményiikrol.




Nyelviskolak Szakmai Egyesilete

Minésitési kézikbnyv-2014

A/ll | Szakmai iranyitas Kiiszobérték: 4 Az iskola tanulméanyi munkajanak vezetése, koordinalasa, adminisztralasa
6 A tanulmanyi Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A tanulmanyi vezetének van egyetemi €s / vagy féiskolai nyelvtanari végzettsége,
vezetd/vezetd tanar (1) (0,8) megfelel6 | minimum 2 éves tanari gyakorlata, max. 25 nyelvtanar tartozik a feliigyelete ald, és
(0) orainak szama lehet6vé teszi a vezet6i munka ellatasat.
7 Tanarfelvétel, probatanitas Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | Az iskola a jelentkezéktdl szakmai dnéletrajzot, végzettségét igazold okmanyok
(D) (0,8) megfeleld | bemutatasat és probatanitast kér. A tanarfelvétel része a célnyelven torténd szakmai
(0) interju, mindezeket az iskola visszamen6leg dokumentalni is tudja.
8 Az oralatogatasok Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A vezet6tanar tanévenként atlagosan legalabb két alkalommal, egymastol eltérd
(D) (0,8) megfeleld | tanfolyamciklusban, minden tanart meglatogat. Az oralatogatasokat kdvetden a
0) vezetdtanar és a megfigyelt tanar kdzdsen elemzi a tanoran torténteket. Az
oralatogatasok tapasztalatat az iskolavezetés formalisan beépiti tanarértékelési
rendszerébe.
9 Az dralatogatasok Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | Az éralatogatasi jegyz6konyvbol a megfigyelési szempontokon tal az is kideriil, hogy
szempontrendszere (1) (0,8) megfeleld | melyik tanart ki, hol, mikor, milyen céllal és milyen id6tartamban latogatta meg, és az
0) is, hogy milyen pedagogiai folyamatok zajlottak az adott 6ran. Az dralatogatasokrol
készilt dokumentaciobol vilagosan kitlinnek a tapasztalatok alapjan megfogalmazott
fejlesztési célok. Mindezt az iskola visszamendleg dokumentalni tudja.
10 Tovabbképzések tartalma Kivalo Megfeleld Nincs / Nem [ A nyelviskola tovabbképzési dokumentacidja visszamendleg rendelkezésre all. Ezek
és gyakorisaga (1) (0,8) megfeleld | szakmailag megalapozottak, tartalmilag és formailag egyarant megfelelnek az iskola
(0) igényeinek. Az iskolaban évente legalabb 4 alkalommal médszertani tovabbképzést
tartanak. (Egy alkalom minimum 90 percet jelent, egy egész napos tovabbképzés 2
alkalomnak szamit.)
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A/IIL. A tanitas mindségét minden meglatogatott 6ran az Egyéni értékelélapon pontozza az inspektor. Az 6ravazlatot az inspektor elviszi €s a vazlat az értékel6lap melléklete.
Minimalis 6ralatogatasi id6 20 perc, ajanlott 30 perc. A tablazatban szerepl kategoriak koziil nem feltétleniil mindegyik figyelhetd meg, ott az inspektor az nmfi. (nem
megfigyelhetd) értékelést valasztja.

A hallgaték + tanar + interakcioik emberi tényezoi, a hatékony

Al A tanitas mindsége 25 Kiiszobérték: 18 tanulas eléfeltételeit megteremto és fenntarté jellemzok
A csoport 4
11 A csoport tudasanak 1 Kivalo J6 Megfeleld Nem N.mfi | Kiugro tudasbeli kiilonbségek nem zavarjak a tanar munkajat, a csoport
homogeneitasa @ (0,8) (0,6) megfeleld haladasat — nincs olyan diak, akinek nyelvi szintje szembetiinéen eltér a
(0) csoport atlagos nyelvtudasatol.
12 Tanar—csoport megfelelés 1 Kivalod Jo Megfeleld Nem A tanar szaktudasa, felkésziiltsége alapjan alkalmas az adott csoport és
@ (0,8) (0,6) megfeleld tanfolyamtipus oktatasara.
©)
13 Csoport dinamika, kohézio 1 Kivalo Jo Megfeleld Nem A tanar mindent megtesz annak érdekében, hogy a diakok
1) (0,8) (0,6) megfeleld egyiittmikddjenek és odafigyeljenek egymasra. A tanora 1égkore
(0) oldott, a tanar és a didkok kolcsondsen elfogadjak és segitik egymast.
Az oldottsag, az egymas elfogadasa és egymasra figyelés az egyéni
oran is megjelenik.
14 A csoportnak megfelel tananyag 1 Kivalo Jo Megfeleld Nem A valasztott tananyag megfelel az adott tanfolyam céljainak, ill. a
D (0,8) (0,6) megfeleld hallgatok életkoranak. Nem megfeleld, ha nyelvileg vagy tartalmilag
0) hibas, vagy elfogadhatatlan kiilalak(i/mindségii tananyagot vagy
kiegészitd anyagot hasznal a tanar.
Oratervezés, 6ravazlat ) Felkésziilés az orara
15 Célok, célkitlizések 1 Kivalo Jo Megfeleld Nem Az bravazlat 6sszhangban all a szintnek és a tanfolyamtipusnak
(€D) (0,8) (0,6) megfeleld megfelel altalanos célkitiizésekkel, valamint egyértelmiien megjeloli
(0) az ora egyes 1épéseinek konkrét céljat. A tanéra megfelel a tanulok
igényeinek (ha erre az 6ravazlatban talalhat6 utalas).
16 Lépések 1 Kivalo Jo Megfeleld Nem Az 6ravazlatbol az ora egyes 1épései vilagosan elkiilonithetdk, s a
(1) (0,8) (0,6) megfeleld hozzajuk rendelt feladattipusok (pl. nyelvtani gyakorlas,
0) szovegfeldolgozas, szerepjaték, stb.) a kitlizott cél megvaldsitasat
szolgaljak.
17 Iddbeosztas 1 Kivalo Jo Megfelel Nem Az egyes lépésekre szant id6 realisan tervezett.
Q) (0,8) (0,6) megfeleld
©)
18 Munkaformak 1 Kivalo J6 Megfeleld Nem Az oravazlatbdl kitlinik, hogy a tandr az egyes feladattipusokhoz
(1) 0,8) (0,6) megfeleld leginkabb megfelelé munkaformat (egyéni-, par-, csoportmunka stb.)
(0) valasztotta.
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19 Eszkozok Kivalo Jo Megfeleld Nem N.mfi | Az 6ravazlatbol kideriil, hogy a tanar milyen (materialis) eszk6zoket
(¢D)] (0,8) (0,6) megfeleld kivan hasznalni (tankényv, munkafiizet, kiegészit anyagok, oktatasi
(0) segédeszkzok, stb.).
Oravezetés A tanar tantermi tevékenysége
20 Fellépés, stilus, oravezetés nyelve Kivalo Jo Megfeleld Nem A tanar baratsagos, segitékész, hatarozottan, de nem erészakosan vezeti
D (0,8) (0,6) megfeleld az orat. Hangereje, artikulacidja alkalmas a csoport tanitasara,
0) nyelvhasznalata megfelel a csoport nyelvi szintjének, a magyart
optimalis mértékben hasznalja.
21 Nem verbalis kommunikacio Kivalo Jo Megfeleld Nem A tanar nem-verbalis kifejezoeszkozei egyértelmiiek, 6sszhangban
1) (0,8) (0,6) megfeleld allnak verbalis kommunikacidjaval és szinesitik kommunikaciojat.
0) Megfigyelhetd a rendszeres szemkontaktus. A tanar mozgasaval is
folyamatosan elGsegiti az adott tevékenységi forma eredményességét.
22 Utasitasok, magyarazatok Kivalo Jo Megfeleld Nem N.mfi. | A tanari utasitasok és magyarazatok egyértelmiiek, a diakok altal
(8] (0,8) (0,6) megfeleld kovethetek, a tanar rendszeresen meggy6zddik azok megértésérol.
©)
23 Tanar—diak beszédid6 aranya Kivalo Jo Megfeleld Nem A tanar—diak beszédid6 aranya a feladattipustdl fiiggden tag teret
(8] (0,8) (0,6) megfeleld biztosit a didkoknak az aktiv nyelvhasznalatra. A tanar nem ismétli
(0) meg feleslegesen a didkok helyes vagy hibas megnyilvanulasait, ezzel
csokkentve beszédidejiiket.
24 Tablahasznalat Kivalo Jo Megfeleld Nem N.mfi. [ A tanar indokolt esetekben hasznalja a tablat. A mindenkori tablakép
1) 0,8) (0,6) megfeleld attekinthet6 és rendezett.
©)
25 Az 6ra dinamikaja Kivalo Jo Megfeleld Nem Az 6ra tartalmilag és modszertanilag is valtozatos. A 1épések logikusan
1) 0,8) (0,6) megfeleld és valtozatos formaban kovetik egymast, nincsenek iiresjaratok, az
0) egyes lépésekre forditott idé megfeleld.
Az egyes munkaformak alkalmazasa indokolt.
26 Hibajavitas Kivalo Jo Megfeleld Nem N.mfi. | A hibajavitas szelektiv, kovetkezetes, tapintatos (a tanar modszereivel
1) 0,8) (0,6) megfeleld nem batortalanitja el a didkokat) és megfelel az adott célnak,
0) tevékenységi formanak. A hibajavitasba a tanar bevonja a hibazo6 didkot
¢és — sziikség esetén — tarsait.
27 Kérdezési technikak Kivalo Jo Megfeleld Nem N.mfi. | A tanar kérdései egyértelmiiek, gondolkodasra késztetdk, relevansak,
@ (0,8) (0,6) megfeleld valtozatosak, és segitik a didkot az aktiv kommunikacioban.
©)
28 Tanari visszajelzés Kivalo Jo Megfeleld Nem A tanar elegendd verbalis és nem-verbalis eszkozt hasznal annak
@ (0,8) (0,6) megfeleld érdekében, hogy a didkok szamara hasznos, értelmezhetd és 6sztonzo
(0) visszajelzést adjon.
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A tanar nyelvtudasa. A célnyelv mint rendszer magabiztos és

Nyelvi felkésziiltség 5 . %A
atfogd ismerete.
29 Nyelvhelyesség 1 Kivalo Jo | Megfeleld Nem N.mfi. | A tanar célnyelvi nyelvhasznalataban legfeljebb csak kisebb nyelvtani
@ (0,8) (0,6) megfeleld és lexikalis pontatlansagok fordulnak eld. Nyelvhasznalata
0) nyelvhelyesség tekintetében megfelelé modell a didkok szamara. A
tanitott anyagban elkovetett hibak nem megfelelé mindsitést vonnak
maguk utan.
30 Kiejtés, intonacid 1 Kivalo Jo | Megfelel Nem N.mfi. | A tanar kiejtése és intonacioja megfelelé modell a diakok szdmara
(8] (0,8) (0,6) megfeleld (enyhe idegen akcentus elfogadhato, de gyakori fonémikus vagy
0) hangstlyhibak nem).
31 Folyékony ¢és valasztékos 1 Kivalo Jo | Megfeleld Nem N.mfi. | A tanar szobeli nyelvhasznalata a valodi szobeli kommunikacio jegyeit
nyelvhasznalat (8] (0,8) (0,6) megfeleld tiikrozi. Beszéde folyamatos, szokincse valasztékos. Hanghordozasa
0) akkor is természetes, amikor beszédét a csoport nyelvi szintjéhez
igazitja.
32 A tanar ismeretei a célnyelvrol 1 Kivalo Jo | Megfeleld Nem N.mfi. | A tanar ismeretei a célnyelvr6l megfeleléek: magyarazatai (szokincs,
(D) (0,8) (0,6) megfeleld nyelvtan, kiejtés, nyelvhasznalat, stb.) igazoljak, hogy ismeri a célnyelv
0) kurrens szabalyszeriiségeit, és képes azokat az adott tanitasi helyzetnek
megfelelden, érthetd formaban kozvetiteni a didkoknak. Kulturalis
vagy mas tartalmi kérdéseket érint6 felkésziiltségét megfeleléen
alkalmazza.
33 A példak megvalasztasa 1 Kivalo Jo | Megfeleld Nem N.mfi. | A tanar nyelvi példai a mai valddi nyelvhasznalatot tikrozik,
1) (0,8) (0,6) megfeleld relevansak és hibatlanok. Esetleges hibas példak, példamondatok
(0) tablara keriilése nem megfeleld minsitést von maga utan.
34-35 | Osszbenyomas (20-33) 2 Kivalo Jo Megfelel6 Nem A tanitasi Ora egyiittes értékelése
A tanarok Osszességében 2 (1,5) 1) megfeleld
el kell érni 1 pontot. (0)
A/l-11-111  Osszesen 35 Kiiszobérték: 26
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B / Az iskolairanyitas rész az iskolat nem kozvetlen a tanar szakmai munkajaval 6sszefliggd szempontok alapjan vizsgalja. Gyakorlatilag az iskola adminisztracios rendszerét tekinti at.
Az adminisztraciéval szemben az altalanos elvaras, hogy naprakész és hatékonyan kezelhet6 legyen.

B ISKOLAIRANYITAS
B/l Adminisztracio 6 Kiiszobérték: 6 Az iskola adminisztraciés rendszerének attekintése
36 Tanfolyamok nyilvéantartasa, 1 Megfeleld Nincs / Nem megfelel6 | Létezik csoportazonositd, hallgatoi tdjékoztatd; barmikor egyértelmiien
orarend (1) 0) beazonosithaté minden tanfolyam tipusa (pl. kiscsoport, altalanos nyelv), szintje,
helyszine, id6pontja, id6tartama, tanara, 1étszama; az o6rarendet tanar, helyszin,
idépont szempontjab6l meg tudja jeleniteni az iskola.
37 A hallgatok adatainak 1 Megfelel Nincs / Nem megfelelé | Az iskola rendelkezik hallgatdi nyilvantartassal, a kapcsolattartashoz sziikséges
nyilvantartasa 1) 0) adatokkal. Az adminisztraciobol egyértelmiien kideriil, hogy egy adott diak mikor
melyik csoportban tanul.
38 Helyettesitési rendszer 1 Megfelel Nincs / Nem megfelelé | A tanar szerz6désében, esetleg mas dokumentumban, egyértelmtien rogzitve van,
(1) 0) hogy mi az iskola, ill. a tanar feladata egy tanar akadalyoztatasa esetén, és az ott
rogzitetteket a valosagban is alkalmazzak.
39 Szintmoddositas 1 Megfelel Nincs / Nem megfelelé | Szintmoddositas a tanar egyetértésével és dokumentaltan torténik. Ha az iskola
(@D) ) szintmodositas esetén nem tud megfeleld csoportot biztositani, a diak valasztasa
szerint tandijat visszakapja vagy késébbi tanfolyamra atiitemezheti.
40 Orapétlas 1 Megfeleld Nincs / Nem megfelelé | A potlas a meghirdetett feltételek szerint torténik. A didk irasos tajékoztatast kap az
(€D) 0) tinnepek miatt elmaradd/elmaradt 6rak sorsar6l, szerz6désében meghatarozott
feltételeknek megfelelden.
41 Tanar adminisztracio 1 Megfeleld Nincs / Nem megfeleld | A tanarok nyilvantartasa naprakész; a tanarokkal kapcsolatos dokumentacio pontos és
(1) (0) naprakész (diplomamasolatok, 6néletrajzok, szerzoédések).
B/Il | A hallgatok tajékoztatasa Kiiszobérték: 4 A hallgatoknak nyijtott szolgaltatasok és tajékoztatas attekintése
42 Diakok tajékoztatasa Megfeleld Nincs / Nem megfeleld | A didkok az iskolatol megfeleld idoben irasos tajékoztatast kapnak minden, a
1) 0) tanulmanyaikat érinté kérdésben és honlaprol is attekinthetd, valésagnak megfeleld,
naprakész informaciohoz juthatnak.
43 Tanfolyami adatok 1 Megfeleld Nincs / Nem megfelel6 | A diak beiratkozaskor irasos dokumentumot kap, amely tartalmazza befizetett
(1) (0) tanfolyamanak 0sszes meghatarozo adatat (szint, csoportkdd, helyszin, idépont).
44 Konzultacio, felzarkoztatas 1 Megfeleld Nincs / Nem megfeleld | A felzarkdzas lehetdségét az iskola biztositja.
) ©)
45 Tananyagellatas 1 Megfeleld Nincs / Nem megfeleld | Az iskola biztositja a tanulok szamara a tankonyveket, vagy tdjékoztatast ad az egyéb
(1) (0) beszerzési lehetéségekrol.
B/I-1I Osszesen: 10 Kiiszobérték: 10
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C/ A targyi feltételek rész azt tekinti at, hogy a fizikai koriilmények mennyiben teszik lehetévé a modszertanilag véaltozatos kommunikativ nyelvoktatas megvalosulasat.

c TARGYI FELTETELEK
Targyi feltételek 5 Kiiszobérték: 4
C | Tantermek, felszereltség
46 A tanterem mérete, 1 Megfeleld Nincs / Nem megfeleld | A tanterem a csoport méretének kényelmesen megfelel. A berendezés nem gatolja a
berendezése (¢D)] 0) tanulok Orai mozgasat, a valtozatos tanari és tanuldi munkara megfelels. A székek
rendelkeznek hattdmlaval.
47 A tanterem vilagossaga, 1 Megfteleld Nincs / Nem megfelelé | A tanteremben olvasashoz megfelel6 a fényerd. Flitése, szellézése szobai viselet
fiitése, szell6zése, zajszint 1) ()] mellett tanulasra alkalmas. A beszlir6éd6 zaj nem zavarja a tanteremben folyé munkat,
nem akadalyozza az oktatas/tanulas hatékonysagat..
48 Az oktatast segitd technikai 1 Megfteleld Nincs / Nem megfeleld | Minden 6ran rendelkezésre all egy jo mindségii tabla, tovabba CD-lejatszo, vagy
felszereltség (1) 0) hangfajlok jo mindségii lejatszasara alkalmas szamitogép vagy mas késziilék. Az
iskola lehetévé teszi a vided/DVD hasznalatat, vagy videofajlok jo minéségii
lejatszasat szamitdgépen vagy mas késziiléken. Az eszk6zok miiszaki allapota,
hozzaférhetésége nem gatolja azok zavartalan orai hasznalatat.
49 A tanarok munkdjat segitd 1 Megfteleld Nincs / Nem megfelelé | Az iskola lehetdvé teszi fénymasolo, szamitogép, nyomtato és internet hasznalatat a
technikai felszereltség (1) ()] tanarok szamara. A lehetéségekrol és esetleges korlatozasokrol az iskola tajékoztatja
tanarait.
50 Az iskola tisztasaga 1 Megfteleld Nincs / Nem megfeleld | Az iskola teriiletét, bejaratot, tantermeket, mellékhelyiségeket rendszeresen
(1) (0) takaritjak.
A-B-C - Mindosszesen 50 Kiiszobérték: 40

14



Nyelviskolak Szakmai Egyesilete

Minésitési kézikbnyv-2014

KIS NYELV Minésitési kovetelmények

Kovetelmények | Pont | Adhaté értékek | A vizsgalat szempontjai
A SZAKMAI SZINVONAL
A/l | Oktatasi szerkezet 5 Kiiszobérték: 4 Az iskola tanulmanyi rendszere és annak miikddését biztosit6 dokumentumok és eljarasok
1 | Szintfelmérés 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A szintfelmérés alapjan homogén csoportok kialakitasa lehetséges.
@ (0,8) megfeleld (0)
2 | Szintrendszer, képzési 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A nyelviskola rendelkezik olyan, nyelvi készségekre bontott képzési programmal, amely biztositja a didkok
program (tanterv) (1) (0,8) megfeleld (0) | folyamatos nyelvi fejlédését legalabb a belépési szintet kovetd KER szintig.
3 | Tanmenet + tananyag 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | Az iskola rendelkezik olyan tanmenettel és tananyaggal, amely lehet6vé teszi a képzési (tantervi) célok
(1) (0,8) megfeleld (0) | megvalésitasat. A tanmenet tartalmazza az adott szint/tanfolyam/modul tananyaganak (nyelvi funkciok,
témakorok, nyelvtan szerinti) oktatasi Gtemtervét.
4 [ Akodnyvtar mérete, 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | Fizikailag és/vagy az iskola online felliletének tanari oldalain keresztll rendezetten és kdnnyen hozzaférhetéen
Osszetétele 1) (0,8) megfeleld (0) | alnak a tanarok rendelkezésére szétarak, referencia-konyvek, moédszertani tletgydjtemények, kiegészitd
anyagok, gyakorlé anyagok stb. A tanmenetben el@irt kurzus kdnyvek példanyai és a kapcsolddé tanari
kézikdnyvek NEM tekinthet6k a tanari munkat segitd konyvtari allomany részének.
5 | Zardvizsga 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem [ Az iskola minden oktatasi szakasz végén forméalisan méri a fejlesztett készségeket.
(¢D)] (0,8) megfeleld (0) [ A hallgatok irasos értékelést kapnak teljesitményikrdl..
Alll | Szakmai iranyitas 5 Kiiszobérték: 4 Az iskola tanulmanyi munkajanak vezetése, koordinalasa, adminisztralasa
6 | Atanulmanyi vezet 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A tanulmanyi vezet6/vezet6 tanar tevékenysége az adott ,kis nyelvre” is kiterjed.
Ivezetd tanar 1) (0,8) megfelel6 (0)
7 | Tanarfelvétel, 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | Az iskola meggy6zédik a tanar nyelvi és szakmai felkésziltségérdl.
prébatanitas 1) (0,8) megfelel (0)
8 | Az draldtogatas 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A vezet6tanar tanévenként atlagosan legalabb egy alkalommal, egymastol eltéré tanfolyamciklusban, minden
gyakorisaga 1) (0,8) megfelel6 (0) | tanart meglatogat
9 | Az 6raldtogatasi 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | Az ¢éralatogatasi jegyz6konyvbdl a megfigyelési szempontokon tll az is kideril, hogy melyik tanart ki, hol,
szempontok (1) (0,8) megfeleld (0) | mikor, milyen céllal és milyen idétartamban latogatta meg.
10 | Tovabbképzések 1 Kivalo Megfeleld Nincs / Nem | A rendszeresen foglalkoztatott tanarok évente legalabb két alkalommal szakmai tovabbképzésen vesznek
tartalma és gyakorisaga 1) (0,8) megfeleld (0) | részt
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